Ausleihzettel für Mitarbeiter
Arbeitsmittel · Betriebsausstattung · Interne Ausgabe
	Unternehmen / Standort
	_____________________
	Name des Mitarbeiters
	_____________________

	Abteilung / Personal-Nr.
	_____________________
	Ausgegeben von
	_____________________

	Ausgabedatum
	_____________________
	Vereinbarte Rückgabe
	_____________________


Ausgeliehene Positionen
	Nr.
	Arbeitsmittel
	Inventar- / Serien-Nr.
	Anzahl
	Zubehör / Zustand
	Rückgabe am
	Bemerkung

	1
	Firmenlaptop
	IT-2026-014
	1
	Netzteil, einwandfrei
	30.11.2026
	Projektbezogene Ausgabe

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Arbeitsmittel und Zubehör bei Ausgabe und Rückgabe dokumentieren; interne Regeln beachten.
Unterschrift Entleiher: ____________________     Ausgabe: ____________________     Rückgabe: ____________________
Verleih-System.de




