
Ausleihzettel für Mitarbeiter
Arbeitsmittel · Betriebsausstattung · Interne Ausgabe

Angaben zur Ausleihe
Unternehmen / Standort Name des Mitarbeiters

Abteilung / Personal-Nr. Ausgegeben von

Ausgabedatum Vereinbarte Rückgabe

Ausgeliehene Positionen

Nr. Arbeitsmittel Inventar- / Serien-Nr. Anzahl Zubehör / Zustand Rückgabe am Bemerkung

Arbeitsmittel und Zubehör bei Ausgabe und Rückgabe dokumentieren; interne Regeln beachten.

Unterschrift entleihende Person Unterschrift Ausgabe Bestätigung Rückgabe
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