Ausleihzettel – Schlüssel
Schlüsselübergabe · Gebäude · Schließanlagen
	Name des Empfängers
	___________________
	Firma / Abteilung
	___________________

	Kontakt / Telefon
	___________________
	Ausgabe am / Uhrzeit
	___________________

	Rückgabe geplant
	___________________
	Ausgegeben von
	___________________


Ausgegebene Gegenstände
	Schlüssel / Typ
	Schlüssel-Nr.
	Gebäude / Bereich
	Anzahl
	Zweck / Berechtigung
	Ausgabezeit
	Rückgabezeit

	Büroschlüssel
	SK-018
	Haus A / 2. OG
	1
	Wartung
	12.10., 09:00
	14.10., 17:00

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Hinweis: Bei Verlust unverzüglich die zuständige Stelle informieren; keine Schließplannummern öffentlich ablegen.
Unterschrift Ausgabe: _________________________      Unterschrift Rücknahme: _________________________
Verleih-System.de




